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17 października 2024 r. 

Zapytanie ofertowe 

na przeprowadzenie rekrutacji uczestników oraz świadczenie wsparcia merytorycznego i technicznego 
dla organizacji dwóch interaktywnych warsztatów na temat morskich farm wiatrowych oraz 
transformacji energetycznej 

Niniejszym Instytut Oceanologii Polskiej Akademii Nauk w Sopocie zaprasza do złożenia oferty na 
przeprowadzenie rekrutacji uczestników oraz świadczenie wsparcia merytorycznego i technicznego dla 
organizacji dwóch interaktywnych warsztatów na temat morskich farm wiatrowych oraz transformacji 
energetycznej. 

 

I. Zamawiający:  

Instytut Oceanologii Polskiej Akademii Nauk ul. Powstańców Warszawy 55 81-712 Sopot NIP: 5851004839, 
REGON: 000632467  

 

II. Podstawa prawna, finansowanie: 

Postępowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego o wartości zamówienia nieprzekraczającej kwoty 
130 000 zł, o której mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych 
(tj. Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.). 

 

III. Opis przedmiotu zamówienia: 

Instytut Oceanologii Polskiej Akademii Nauk zaprasza do złożenia oferty na wykonanie usługi naukowej 
polegającej na przeprowadzeniu rekrutacji uczestników oraz świadczeniu wsparcia merytorycznego 
i technicznego dla organizacji dwóch interaktywnych warsztatów na temat morskich farm wiatrowych oraz 
transformacji energetycznej.  

 

IV. Zakres i warunki realizacji dwóch interaktywnych warsztatów na temat morskich farm 
wiatrowych oraz transformacji energetycznej: 

1. Przedmiotem usługi jest rekrutacja oraz zapewnienie udziału po minimum 15 uczestników na każdy z dwóch 
warsztatów (łącznie minimum 30 osób) podczas dwóch interaktywnych warsztatów konsultacyjnych. 
Warsztaty przeprowadzone zostaną w formie bezpośredniej (face-to-face) na terenie Trójmiasta (Sopot, 
Gdynia lub Gdańsk), będą trwały około 6 godzin i będą nagrywane. 

2. Uczestnicy pierwszego z warsztatów to naukowcy, których badania obejmują środowisko morskie zarówno 
w aspekcie ekologicznym, społecznym i ekonomicznym, zarządzanie, planowanie i ochronę tego środowiska 
oraz ci, którzy badają szeroko rozumiany sektor off-shore oraz tematy związane z transformacją 
energetyczną. Zamawiający nie narzuca liczebności poszczególnych naukowych specjalności podczas 
warsztatów, ale wymaga, aby grupa była zróżnicowana. 

3. Uczestnicy drugiego z warsztatów to eksperci i praktycy związani z zarządzaniem i ochroną środowiska 
morskiego, rozwojem farm wiatrowych na morzu, oraz przeprowadzeniem transformacji energetycznej 
w Polsce, czyli reprezentanci następujących grup: administracja morska i środowiskowa, administracja 
regionalna i państwowa, przedstawiciele miast nadmorskich i portów morskich, planiści, przedstawiciele 
sektora off-shore, przedstawiciele pozarządowych organizacji zajmujących się ochroną środowiska oraz 
organizacje zajmujące się promocją lub edukacją na temat ekologii, morskich farm wiatrowych i/lub 
transformacji energetycznej; po uprzednich uzgodnieniach z Zamawiającym lista ta może zostać 
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rozszerzona. Zamawiający nie narzuca liczebności poszczególnych grup ekspertów i praktyków podczas 
warsztatów, ale wymaga, aby grupa była zróżnicowana.  

4. Zamawiający przeprowadzi konsultację narzędzia badawczego polegającą na wniesieniu uwag przez 
Wykonawcę  do przedstawionego przez Zamawiającego planu warsztatów. 

5. Wykonawca zobowiązany jest przygotować szczegółowe raporty z warsztatów (łącznie 2 raporty dla 2 
warsztatów), których elementem będzie transkrypcja z warsztatów. Raporty mogą być przygotowane na 
podstawie nagrań udostępnionych przez Zamawiającego. Nie jest wymagana obecność przedstawiciela 
Wykonawcy podczas samych warsztatów. 

6. Zamówienie będzie uznane za zrealizowane po (i) przekazaniu i zaakceptowaniu przez Zamawiającego listy 
uczestników (w formacie .xls lub .xlsx), (ii) realizacji warsztatów (to jest udziale wymaganej liczby 
uczestników w warsztatach), oraz (iii) dostarczeniu wymaganych raportów wraz z transkrypcjami 
w formacie .doc lub docx.  

7. Lista uczestników musi zawierać co najmniej imię i nazwisko uczestnika, jego afiliację (nazwa firmy, 
organizacji lub urzędu), informację o przynależności do grupy zgodnie z punktem 2 lub 3, numer telefonu 
i adres email oraz musi być dostarczona do Zamawiającego na minimum 5 dni przed dniem realizacji 
warsztatów. W uzasadnionych przypadkach i po uzgodnieniu z Zamawiającym termin ten może ulec 
skróceniu.  

8. Szczegółowy raport z warsztatów musi zostać przekazany Zamawiającemu w ciągu 7 dni od daty realizacji 
warsztatów.  

9. Całość zamówienia musi zostać wykonana do 30 grudnia 2024 r. Wykonawca zostanie poinformowany 
o dacie przeprowadzenia warsztatów na minimum 14 dni przed terminem warsztatów. 

 

V. Kryteria oceny ofert, warunki udziału w postępowaniu: 

1. Kryterium oceny ofert – cena oferty brutto (waga 100%).  
2. W cenie oferty Wykonawca zobowiązany jest uwzględnić wszystkie koszty konieczne do należytego 

wykonania zamówienia. 
 

 

VI. Warunki udziału w postępowaniu 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy spełniający warunki dotyczące: 
1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym – Zamawiający nie precyzuje tego warunku; 

2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to 
z odrębnych przepisów – Zamawiający nie precyzuje tego warunku; 

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej – Zamawiający nie precyzuje tego warunku; 

4) zdolności technicznej lub zawodowej – w zakresie posiadania doświadczenia w postaci należytego 
wykonania, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych również wykonywania 
w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia 
działalności jest krótszy – to w tym okresie co najmniej jednej usługi odpowiadającej przedmiotowi 
zamówienia, to jest usługi organizacji lub współorganizacji warsztatów z interesariuszami, w ramach 
której Wykonawca co najmniej przeprowadził rekrutację uczestników na przynajmniej jeden 
warsztat obejmujący udział co najmniej 10 uczestników oraz sporządził raport z tego warsztatu, 
o wartości usługi minimum 10,000 złotych brutto. 

2. Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawcę, w przypadku stwierdzenia zaistnienia okoliczności, o 
których mowa w art. 7 ust. 1 ustawy  z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach  
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w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 
narodowego (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 507 ze zm.). Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy wykluczonego z 
postępowania. 

 

3. W celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu do oferty Wykonawcy powinni złożyć: 
1) oświadczenie, że Wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu - według wzoru stanowiącego 

Załącznik nr 2 do Zapytania; 
2) wykaz usług wykonanych, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych również 

wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym 
okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi 
zostały wykonane lub są wykonywane (sporządzonego zgodnie ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 3 
do Zapytania), oraz  

3) dowody określające, czy usługi wskazane w wykazie usług, o którym mowa w pkt 2), zostały wykonane 
lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, są referencje bądź inne dokumenty sporządzone 
przez podmiot, na rzecz którego usługi zostały wykonane, a w przypadku świadczeń powtarzających się 
lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli Wykonawca z przyczyn niezależnych od niego nie jest w stanie 
uzyskać tych dokumentów - oświadczenie Wykonawcy; w przypadku świadczeń powtarzających się lub 
ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte 
wykonywanie powinny być wystawione w okresie ostatnich 3 miesięcy; 

4. Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu nastąpi metodą: spełnia/nie spełnia. W przypadku 
niewykazania, iż Wykonawca spełnia ww. warunki Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy. 
 

VII. Warunki finansowe: 

1. Zamówienie jest realizowane w ramach projektu Baltic Sea2Land: Fostering integrated governance for the 
joint sustainable use of human and natural capital in the near shore zone (projekt #C018) realizowanego 
w ramach programu Interreg Baltic Sea Region współfinanowanego przez Unię Europejską.  

2. Zamawiający przewiduje następujący sposób rozliczenia za realizację usługi: 

1) po realizacji każdego z dwóch interaktywnych warsztatów (ale przed przekazaniem raportu 
z warsztatów): 25% całkowitego wynagrodzenia wykonawcy dla każdego warsztatu; 

2) po realizacji całości usługi, w tym przekazaniu wszystkich wymaganych raportów z warsztatów: 50% 
całkowitego wynagrodzenia wykonawcy.  

3. Zapłata za wykonaną część usługi odbywać się będzie na podstawie faktur doręczonych Instytutowi 
Oceanologii Polskiej Akademii Nauk, po podpisaniu przez Zamawiającego bez zastrzeżeń protokołu odbioru 
danej części zamówienia.  

4. Wszelkie rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a przyszłym Wykonawcą odbywać się będą w walucie PLN. 
 
 

VIII. Miejsce, termin i forma składania ofert cenowych oraz warunki prowadzenia postępowania 

1. Ofertę, sporządzoną na podstawie Formularza ofertowego, stanowiącego Załącznik nr 1 do Zapytania 
ofertowego, należy złożyć w nieprzekraczalnym terminie do dnia:  25 października 2024 r., do godz.: 9:00. 

2. Oferta powinna zostać złożona pocztą elektroniczną (decyduje data wpływu na serwer Zamawiającego) na 
adres: pakszys@iopan.pl. Oferta oraz pozostałe dokumenty złożone w niniejszym postępowaniu muszą 
być podpisane. Zamawiający dopuszcza możliwość złożenia oferty wraz z wymaganymi dokumentami 
i oświadczeniami w formie skanów podpisanych dokumentów lub w formie dokumentu elektronicznego 
podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 
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3. Oferty złożone po upływie terminu określonego w punkcie 1 powyżej nie będą rozpatrywane. 
4. Zamawiający nie dopuszcza częściowego składania ofert. Oferta musi być kompletna. Nieuwzględnienie 

chociażby jednego z elementów zamówienia spowoduje odrzucenie oferty. 
5. Wykonawcy mogą zwracać się pisemnie do Zamawiającego o wyjaśnienie treści Zapytania, nie później 

jednak niż do dnia 23.10.2024 r., na adres: pakszys@iopan.pl. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści Zapytania 
wpłynął po upływie terminu składania wniosku, o którym mowa w zdaniu pierwszym lub dotyczy 
udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. 
Treść pytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiającego zostanie zamieszczona na stronie internetowej 
Zamawiającego. 

6. Zamawiający może w uzasadnionych wypadkach, przed upływem terminu składania ofert, zmienić treść 
Zapytania ofertowego. Każda wprowadzona przez Zamawiającego zmiana zostanie niezwłocznie 
zamieszczona na stronie internetowej Zamawiającego, stając się automatycznie integralną częścią Zapytania 
ofertowego. Wszelkie wprowadzone przez Zamawiającego zmiany są wiążące dla Wykonawcy.  

7. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem oferty. 
8. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Wykonawca, który przedkłada lub partycypuje w więcej niż 

jednej ofercie spowoduje, że wszystkie oferty z udziałem tego Wykonawcy zostaną odrzucone. 
9. Wykonawca związany jest ofertą przez okres 30 dni, który rozpoczyna się z upływem terminu składania 

ofert. 
10. W przypadku wątpliwości co do treści oferty lub braków w ofercie, Zamawiający zastrzega sobie prawo 

zadawania pytań w zakresie treści oferty oraz żądania uzupełnienia braków. 
11. Jeżeli zaoferowana cena lub jej istotne części składowe wydają się rażąco niskie w stosunku do przedmiotu 

zamówienia lub budzą wątpliwości Zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia 
zgodnie z wymaganiami określonymi w Zapytaniu ofertowym lub wynikającymi z odrębnych przepisów, 
Zamawiający może zwrócić się do Wykonawcy o udzielenie wyjaśnień, w tym złożenia dowodów w zakresie 
wyliczenia ceny lub jej istotnych części składowych. 

12. Wyjaśnienia, o których mowa w ust. 11 powyżej, mogą dotyczyć w szczególności: 
1) zarządzania procesem świadczonych usług; 
2) wyjątkowo korzystnych warunków usług; 
3) oryginalności usług oferowanych przez wykonawcę; 
4) zgodności z przepisami dotyczącymi kosztów pracy, których wartość przyjęta do ustalenia ceny nie 

może być niższa od minimalnego wynagrodzenia za pracę albo minimalnej stawki godzinowej, 
ustalonych na podstawie przepisów ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym 
wynagrodzeniu za pracę lub przepisów odrębnych właściwych dla spraw, z którymi związane jest 
realizowane zamówienie; 

5) zgodności z prawem w rozumieniu przepisów o postępowaniu w sprawach dotyczących pomocy 
publicznej; 

6) zgodności z przepisami z zakresu prawa pracy i zabezpieczenia społecznego, obowiązującymi w 
miejscu, w którym realizowane jest zamówienie; 

7) zgodności z przepisami z zakresu ochrony środowiska; 
8) wypełniania obowiązków związanych z powierzeniem wykonania części zamówienia podwykonawcy. 

13. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy.  
14. Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli: 

a) została złożona po terminie składania ofert; 
b) została złożona przez Wykonawcę: 

 niespełniającego warunków udziału w postępowaniu lub wykluczonego z postępowania, lub 
 który nie złożył w przewidzianym terminie na uzupełnienie braku oświadczeń lub dokumentów, 

przewidzianych w niniejszym Zapytaniu, w tym w szczególności oświadczenia o spełnianiu 
warunków udziału w postępowaniu i niepodleganiu wykluczeniu, wykazu usług, dowodów 
potwierdzających należyte wykonanie usług; 

c) jest niezgodna z powszechnie obowiązującym prawem; 
d) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów; 
e) jej treść jest niezgodna z treścią Zapytania; 
f) nie została sporządzona lub przekazana w sposób zgodny rozdziałem VIII ust.2 Zapytania; 
g) została złożona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 

1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji; 
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h) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia; 
i) zawiera błędy w obliczeniu ceny. 

15. Zamawiający zastrzega możliwość unieważnienia postępowania bez dokonania wyboru oferty w 
uzasadnionych przypadkach, w szczególności gdy: 
a) nie złożono w postępowaniu żadnej oferty lub wszystkie złożone oferty podlegały odrzuceniu; 
b) cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą Zamawiający zamierza przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia, chyba że Zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej 
oferty; 

c) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie 
zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej przewidzieć; 

d) postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą zawarcie umowy. 
 

IX. Postanowienia w zakresie przetwarzania danych osobowych 

1. Zamawiający - Instytut Oceanologii Polskiej Akademii Nauk informuje, że w zakresie w jakim pozyskuje dane 
osobowe w związku z prowadzeniem niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, 
prowadzonego w trybie zapytania ofertowego o wartości zamówienia nieprzekraczającej kwoty 130 000 zł, 
o której mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r.  Prawo zamówień publicznych, w tym 
w związku z zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego, jest administratorem danych 
osobowych w rozumieniu przepisów Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(„ogólne rozporządzenie o ochronie danych” zwane dalej „Rozporządzeniem”). 

2. Dane kontaktowe administratora danych osobowych: ul. Powstańców Warszawy 55, 81-712 Sopot, Polska, 
tel. (+48 58) 73 11 600, fax: (+48 58) 551 21 30, e-mail: office@iopan.pl. 

3. W sprawach związanych z przetwarzaniem danych należy kontaktować się z Inspektorem Ochrony Danych: 
e-mail: iodo@iopan.pl. 

4. Administrator zbiera i przetwarza dane w ramach niniejszego postępowania o zamówienie publiczne w 
następujących celach: 
1) w celu realizacji postępowania o zamówienie publiczne - art. 6 ust. 1 lit. c Rozporządzenia, 
2) w celu wykonania umowy w sprawie zamówienia publicznego - na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b 

Rozporządzenia, 
3) w celu realizacji obowiązków prawnych ciążących na administratorze - na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c 

Rozporządzenia, 
4) w celu dochodzenia roszczeń lub obrony przed roszczeniami - na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f 

Rozporządzenia (prawnie uzasadniony interes administratora). 
5. Odbiorcami danych osobowych mogą być uprawnione osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 

dokumentacja postępowania, w tym m.in. organy administracji skarbowej, organy administracji publicznej, 
podmioty finansujące, organy lub podmioty kontrolujące, osoby trzecie. 

6. Dane osobowe będą przetwarzane w imieniu administratora danych przez upoważnionych pracowników, 
posiadających pisemne upoważnienie do przetwarzania danych. 

7. Dane osobowe będą przechowywane przez administratora danych przez okres 4 lat od dnia zakończenia 
postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, chyba że realizacja celów, o których mowa w ust. 4, 
wymaga dłuższego okresu przetwarzania.  

8. Obowiązek podania danych osobowych jest warunkiem przeprowadzenia postępowania, zawarcia umowy i 
wykonania zamówienia. Niepodanie danych skutkować będzie brakiem możliwości przeprowadzenia 
postępowania, zawarcia umowy i wykonania zamówienia. 

9. Osobie, której dane są przetwarzane, przysługują następujące prawa:  
1) prawo dostępu do treści swoich danych osobowych, o którym mowa w art. 15 Rozporządzenia, 
2) prawo do sprostowania lub uzupełnienia danych (z uwzględnieniem celów przetwarzania), o którym 

mowa w art. 16 Rozporządzenia,  
3) prawo  do ograniczenia przetwarzania danych osobowych, o którym mowa w art. 18 Rozporządzenia, z 

zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 Rozporządzenia, 
4) prawo do wniesienia sprzeciwu, o którym mowa w art. 21 Rozporządzenia,  
5) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy osoba, której dane są 

przetwarzane uzna, że przetwarzanie dotyczących jej danych osobowych narusza przepisy 
Rozporządzenia. 
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10. W przypadku, gdy wykonanie przez Zamawiającego obowiązku udostępnienia danych, o którym mowa w 
art. 15 ust. 1-3 Rozporządzenia, wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku Zamawiający może żądać od 
osoby, której dane dotyczą, wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w 
szczególności podania nazwy lub daty trwającego lub zakończonego postępowania  
o udzielenie zamówienia. 

11. Skorzystanie przez osobę, której dane dotyczą, z uprawnienia do sprostowania lub uzupełnienia danych 
osobowych, o którym mowa w art. 16 Rozporządzenia, nie może skutkować zmianą wyniku postępowania 
o udzielenie zamówienia publicznego, ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym  
z przepisami prawa oraz nie może naruszać integralności dokumentacji postepowania, w szczególności 
oferty. 

12. Wystąpienie przez osobę, której dane są przetwarzane, z żądaniem ograniczenia przetwarzania danych,  
o którym mowa w art. 18 Rozporządzenia, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu 
zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. 

13. Od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, w przypadku gdy wniesienie żądania 
ograniczenia przetwarzania danych, o którym mowa w art. 18 ust. 1 Rozporządzenia, spowoduje 
ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych w dokumentacji postępowania, Zamawiający nie 
udostępnia tych danych, chyba że zachodzą przesłanki, o których mowa w art. 18 ust. 2 Rozporządzenia.  

14. Osobie, której dane są przetwarzane, nie przysługują następujące prawa: 
1) prawo do usunięcia danych osobowych, o którym mowa w art. 17 Rozporządzenia, 
2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 Rozporządzenia. 

15. W odniesieniu do danych osobowych przetwarzanych w postępowaniu o zamówienie publiczne decyzje nie 
będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 Rozporządzenia. 

16. Zamawiający przetwarza dane osobowe zebrane w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego w 
sposób gwarantujący zabezpieczenie przed ich bezprawnym rozpowszechnianiem. 

17. Dane osobowe zebrane i przetwarzane w toku w postępowania o zamówienie publiczne są jawne,  
z wyjątkiem szczególnych kategorii danych osobowych, o których mowa w art. 9 Rozporządzenia. Do danych 
tych stosuje się odpowiednio ograniczenia zasady jawności, o których mowa w art. 18 ust. 3-6 ustawy Prawo 
zamówień publicznych. 

 

Załączniki: 

1. Formularz ofertowy 
2. Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu 
3. Wykaz usług 
4. Projekt umowy 
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Załącznik nr 1 
 

WYKONAWCA 

……………………………..….…………………      .......................................................... 
            miejscowość i data 

…………………………..….……………………       

(pełna nazwa/firma, adres, NIP, REGON, numer wpisu w  

odpowiednim rejestrze np. KRS)  

 

reprezentowany przez: …………………………… 

(imię, nazwisko, stanowisko / uprawnienie do  reprezentacji) 

   

 

FORMULARZ OFERTOWY 

 

Niniejszym oświadczamy, że w postępowaniu prowadzonym w trybie Zapytania ofertowego na 
przeprowadzenie rekrutacji uczestników oraz świadczenie wsparcia merytorycznego i technicznego dla 
organizacji dwóch interaktywnych warsztatów na temat morskich farm wiatrowych oraz transformacji 
energetycznej dla Instytutu Oceanologii Polskiej Akademii Nauk , ofertę składa: 

 

....................................................................................................................................................................................................................................... 
 (nazwa i adres Wykonawcy/ów, NIP, REGON, numer wpisu w odpowiednim rejestrze np. KRS) 

 

1. Składamy niniejszą ofertę: 
- we własnym imieniu1  
 
- jako lider konsorcjum składającego się z1………………………………............................................. 

                                                                       (należy podać nazwy Wykonawców wchodzących w skład konsorcjum) 

 
- jako wspólnik spółki cywilnej, której wspólnikami są1: ………………………………….................... 

        (należy podać wspólników spółki cywilnej) 

 
2. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie z wymogami określonymi w Zapytaniu ofertowym 

za: 
 
Cenę oferty brutto:  ……………………… zł (słownie: ……………………….), w tym podatek VAT………… zł, wartość 
netto: ……………..… zł (słownie: …………………….). 

3. Potwierdzamy, iż nie uczestniczymy w jakiejkolwiek innej ofercie dotyczącej tego samego postępowania.  
4. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z treścią Zapytania ofertowego i nie wnosimy do niej zastrzeżeń. 
5. Oświadczamy, że Wykonawca spełnia wszystkie warunki określone w Zapytaniu, a oferowany przedmiot 

zamówienia spełniać będzie wymagania postawione przez Zamawiającego.  

                                                             
1 Niepotrzebne skreślić 
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6. Oświadczamy, że cena oferty zawiera wszystkie koszty, jakie poniesie Zamawiający w przypadku wyboru 
niniejszej oferty.  

7. Oświadczamy, że uważamy się za związanych niniejszą ofertą na czas 30 dni od upływu terminu składania 
ofert. 

8. Oświadczamy, że jeżeli w okresie związania ofertą nastąpią jakiekolwiek znaczące zmiany sytuacji 
przedstawionej w naszych dokumentach załączonych do oferty, natychmiast poinformujemy o nich 
Zamawiającego. 

9. Oświadczamy, że Wykonawca jest2: 
- mikroprzedsiębiorstwem,  

- małym przedsiębiorstwem,  

- średnim przedsiębiorstwem, 

- jednoosobową działalnością gospodarczą,  

- osobą fizyczną nieprowadzącą działalności gospodarczej, 

- innym rodzajem: …………………………………………………   

10. W przypadku wyboru naszej oferty do realizacji w/w zamówienia publicznego umowa ze strony 
Wykonawcy będzie podpisana przez:  
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

(podać imiona i nazwiska oraz stanowiska/ uprawnienia do reprezentacji) 

11. Dane do kontaktu z Wykonawcą: 
1) Imię i nazwisko osoby upoważnionej do kontaktów: ............................................................................... 

2) Adres e-mail, na który ma być przesyłana korespondencja związana z niniejszym postępowaniem: 
….................................... @ ...................................................... 

3) Numer telefonu: ........................................................................ 

4) Adres do korespondencji3: ………………………………………………………………… 

5) Adres strony internetowej Wykonawcy: http:// .......................................................................... 

12. Oświadczamy, że zostały wypełnione obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 
RODO4 wobec osób fizycznych, od których dane osobowe zostały pozyskane bezpośrednio lub 
pośrednio w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu, w 
szczególności osoby te zostały poinformowane, że ich dane zostaną udostępnione Zamawiającemu 
(Instytutowi Oceanologii PAN) i zostały zapoznane z klauzulą informacyjną zawartą w rozdziale IX 
Zapytania5. 

  

 

 

      ........................................................................................ 

          podpis Wykonawcy lub osoby upoważnionej 

 

  

                                                             
2 Niepotrzebne skreślić 
3 Wypełnić, gdy adres do korespondencji różni się od adresu Wykonawcy 
4 Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w 
sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) 
5 W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie 
do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie). 
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Załącznik nr 2 
 

WYKONAWCA 

……………………………..….…………………      .......................................................... 
            miejscowość i data 

…………………………..….……………………       

(pełna nazwa/firma, adres, NIP, REGON, numer wpisu w  

odpowiednim rejestrze np. KRS)  

 

reprezentowany przez: …………………………… 

(imię, nazwisko, stanowisko / uprawnienie do  reprezentacji) 

 

OŚWIADCZENIE  O  SPEŁNIANIU  WARUNKÓW  UDZIAŁU  W  POSTĘPOWANIU  

I  NIEPODLEGANIU  WYKLUCZENIU 

Przystępując do udziału w postępowaniu na przeprowadzenie rekrutacji uczestników oraz świadczenie 
wsparcia merytorycznego i technicznego dla organizacji dwóch interaktywnych warsztatów na temat 
morskich farm wiatrowych oraz transformacji energetycznej dla Instytutu Oceanologii Polskiej Akademii 
Nauk  oświadczam, że: 

  
1. Wykonawca, którego reprezentuję, spełnia warunki udziału w postępowaniu, tj.: 

1) posiada zdolność do występowania w obrocie gospodarczym – Zamawiający nie precyzuje tego 
warunku; 

2) posiada uprawnienia do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile 
wynika to z odrębnych przepisów – Zamawiający nie precyzuje tego warunku; 

3) posiada sytuację ekonomiczną lub finansową – Zamawiający nie precyzuje tego warunku; 

4) posiada zdolność techniczną lub zawodową – w zakresie posiadania doświadczenia: w postaci 
należytego wykonania, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych również 
wykonywania w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres 
prowadzenia działalności jest krótszy – to w tym okresie co najmniej jednej usługi odpowiadającej 
przedmiotowi zamówienia, to jest usługi organizacji lub współorganizacji warsztatów z 
interesariuszami, w ramach której Wykonawca co najmniej przeprowadził rekrutację uczestników 
na przynajmniej jeden warsztat obejmujący udział co najmniej 10 uczestników oraz sporządził raport 
z tego warsztatu, o wartości usługi minimum 10,000 złotych brutto.  

2. W stosunku do Wykonawcy przesłanki nie zachodzą wykluczenia z postępowania, o których mowa w art. 7 
ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 
wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 
507 ze zm.). 

                         

                                                          
........................................................................................ 

  podpis Wykonawcy lub osoby upoważnionej 
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Załącznik nr 3 
 

WYKONAWCA 

……………………………..….…………………                          .......................................................... 
                   miejscowość i data 

…………………………..….……………………       

(pełna nazwa/firma, adres, NIP, REGON, numer wpisu w  

odpowiednim rejestrze np. KRS)  
 

reprezentowany przez: …………………………… 

(imię, nazwisko, stanowisko / uprawnienie do  reprezentacji) 

  
 

WYKAZ WYKONANYCH/WYKONYWANYCH USŁUG (ZAMÓWIEŃ) 

dot. postępowania na przeprowadzenie rekrutacji uczestników oraz świadczenie wsparcia 
merytorycznego i technicznego dla organizacji dwóch interaktywnych warsztatów na temat morskich 
farm wiatrowych oraz transformacji energetycznej dla Instytutu Oceanologii Polskiej Akademii Nauk  
 

L.p. 
Podmiot, na rzecz 

którego usługi 
zostały wykonane 

Opis przedmiotu zamówienia6 
(w tym zakres i rodzaj 
świadczonych usług) 

Terminy  realizacji 
(termin rozpoczęcia 

i termin   
zakończenia jeżeli 

zostało zakończone) 

Wartość 
zamówienia 

(brutto) 

 
1 
 
 

 
 
 
 

  

 
2 

 
 
 
 

  

 
3 

 
 
 
 

  

 
* Należy dołączyć dowody, czy usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie. 

 

                         

                                                          
........................................................................................ 

  podpis Wykonawcy lub osoby upoważnionej 

 
 
 

                                                             
6W ramach opisu przedmiotu zamówienia należy wskazać w szczególności wszystkie dane niezbędne do oceny przez Zamawiającego spełnienia warunków 
udziału w postępowaniu (zdolności technicznej lub zawodowej – doświadczenia Wykonawcy) 



11 
 

Załącznik nr  4 

 

UMOWA (PROJEKT) 

 

zawarta w Sopocie w dniu ………………………………./ w dniu złożenia kwalifikowanego podpisu elektronicznego przez 
ostatnią ze Stron, 

 

pomiędzy: 

Instytutem Oceanologii Polskiej Akademii Nauk z siedzibą w Sopocie, przy ul. Powstańców Warszawy 55, 81-
712 Sopot, wpisanym do Rejestru Instytutów naukowych Polskiej Akademii Nauk pod numerem RIN-VII-14/98, 
NIP: 585-100-48-39, REGON 000632467, zwanym dalej „Zamawiającym”, reprezentowanym przez: 

Dyrektora -…………………………………………………………………. 

a 

………………………………………………………………………………………………………………………….. 

zwanymi dalej łącznie Stronami, 

o następującej treści: 

§ 1. 

1. Podstawą zawarcia niniejszej umowy jest wybór najkorzystniejszej oferty wyłonionej w trybie zapytania 
ofertowego o wartości zamówienia nieprzekraczającej kwoty 130 000 zł, o której mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 
ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (tj. Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.). 

2. Przedmiot umowy będzie realizowany i finansowany w ramach projektu Baltic Sea2Land: Fostering integrated 
governance for the joint sustainable use of human and natural capital in the near shore zone (projekt #C018) (dalej 
jako „projekt BalticSea2Land”) realizowanego w ramach programu Interreg Baltic Sea Region, 
współfinansowanego przez Unię Europejską. 

 
§ 2. 

1. Na mocy niniejszej umowy Zamawiający powierza do wykonania, a Wykonawca zobowiązuje się wykonać usługi 
polegające na przeprowadzeniu rekrutacji uczestników oraz świadczeniu wsparcia merytorycznego 
i technicznego dla organizacji dwóch interaktywnych warsztatów na temat morskich farm wiatrowych 
oraz transformacji energetycznej na warunkach i zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia określonym w 
zapytaniu ofertowym z dnia ………………….r. oraz zgodnie z ofertą Wykonawcy z dnia ………………r., stanowiącymi 
integralną część umowy, a także zgodnie z postanowieniami niniejszej umowy. 

2. Zakres i warunki realizacji dla warsztatów konsultacyjnych są następujące: 

1) Przedmiotem usługi jest rekrutacja oraz zapewnienie udziału po minimum 15 uczestników na każdy 
z dwóch warsztatów interaktywnych (łącznie minimum 30 osób). Warsztaty przeprowadzone 
zostaną w formie bezpośredniej (face-to-face) na terenie Trójmiasta (Sopot, Gdynia lub Gdańsk), 
będą trwały około 6 godzin i będą nagrywane. 

2) Uczestnicy pierwszego z warsztatów to naukowcy, których badania obejmują środowisko morskie 
zarówno w aspekcie ekologicznym, społecznym i ekonomicznym, zarządzanie, planowanie i ochronę 
tego środowiska oraz ci, którzy badają szeroko rozumiany sektor off-shore oraz tematy związane 
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z transformacją energetyczną. Zamawiający nie narzuca liczebności poszczególnych naukowych 
specjalności podczas warsztatów, ale wymaga, aby grupa była pod tym kątem zróżnicowana.   

3) Uczestnicy drugiego z warsztatów to eksperci i praktycy związani z zarządzaniem i ochroną 
środowiska morskiego, rozwojem farm wiatrowych na morzu oraz przeprowadzeniem 
transformacji energetycznej w Polsce, czyli reprezentanci następujących grup: administracja 
morska i środowiskowa, administracja regionalna i państwowa, przedstawiciele miast nadmorskich 
i portów morskich, planiści, przedstawiciele sektora off-shore, przedstawiciele pozarządowych 
organizacji zajmujących się ochroną środowiska oraz organizacje zajmujące się promocją lub 
edukacją na temat ekologii, morskich farm wiatrowych i/lub transformacji energetycznej; po 
uprzednich uzgodnieniach z zamawiającym lista ta może zostać rozszerzona. Zamawiający nie 
narzuca liczebności poszczególnych grup ekspertów i praktyków podczas warsztatów, ale wymaga, 
aby grupa była pod tym kątem zróżnicowana. 

4) Zamawiający przeprowadzi konsultację narzędzia badawczego polegającą na wniesieniu uwag przez 
Wykonawcę do przedstawionego przez Zamawiającego planu warsztatów konsultacyjnych. Plan 
warsztatów zostanie przekazany do konsultacji do 5 dni przez terminem warsztatów. 

5) Wykonawca zobowiązany jest sporządzić listę uczestników warsztatów. Lista uczestników musi 
zawierać co najmniej imię i nazwisko uczestnika, jego afiliację (nazwa firmy, organizacji lub urzędu), 
informację o przynależności do grupy (zgodnie z § 2 ust. 2 pkt 2 i 3 powyżej), numer telefonu i adres 
email  i zostać dostarczona Zamawiającemu na minimum 5 dni przed dniem realizacji warsztatów. 
W uzasadnionych przypadkach i po uzgodnieniu z Zamawiającym termin ten może ulec skróceniu. 
Zmiana tego terminu nie wymaga aneksu do umowy. 

6) Wykonawca zobowiązany jest przygotować szczegółowe raporty z warsztatów konsultacyjnych 
(łącznie 2 raporty dla 2 warsztatów), do których załącznikiem będzie transkrypcja z warsztatów. 
Raporty mogą być przygotowane na podstawie nagrań udostępnionych przez zamawiającego. Nie 
jest wymagana obecność przedstawiciela Wykonawcy podczas samych warsztatów. Szczegółowy 
raport z warsztatów musi zostać przekazany Zamawiającemu w ciągu 7 dni od daty realizacji 
warsztatów. W szczególnie uzasadnionych wypadkach Strony mogą uzgodnić dłuższy termin 
przekazania raportu. 

3. Przedmiot umowy uznany zostanie za zrealizowany po: 

1) przekazaniu i zaakceptowaniu przez zamawiającego listy uczestników (w formacie .xls lub .xlsx);  
2) realizacji warsztatów (tj. udziale uczestników w warsztatach) oraz;  
3) dostarczeniu wymaganych raportów w formacie .doc lub docx.  

 

§ 3. 

1. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot umowy z należytą starannością, terminowo oraz bez 
jakichkolwiek wad.  

2. Zamawiający ma prawo wglądu w proces realizacji przedmiotu umowy na każdym etapie i zgłaszania 
uwag/poprawek/zastrzeżeń oraz żądania wyjaśnień lub dodatkowych informacji. 

3. Zastrzeżenia/poprawki/uwagi Zamawiającego będą wskazywać treść lub kierunek oczekiwanej zmiany tak, 
aby ich uwzględnienie mogło nastąpić w możliwie pełnym zakresie i w sposób nie budzący wątpliwości. 

4. Wykonawca powinien na każdym etapie realizacji przedmiotu umowy konsultować elementy wykonania 
przedmiotu umowy z przedstawicielem Zamawiającego. 

5. Wykonawca zapewni osobę kontaktową do spraw realizacji umowy, która będzie w bezpośrednim kontakcie z 
przedstawicielem Zamawiającego w celu  udzielania wyjaśnień i uwzględniania uwag Zamawiającego na etapie 
realizacji przedmiotu umowy.  
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6. W przypadku stwierdzenia wad w wykonanych i przekazanych Zamawiającemu elementach przedmiotu 
umowy (w szczególności listy uczestników lub raporty z warsztatów) Wykonawca zobowiązuje się do ich 
usunięcia w ramach wynagrodzenia umownego w terminie do 5 dni roboczych od daty zgłoszenia wad 
Wykonawcy przez Zamawiającego lub w innym terminie uzgodnionym z Zamawiającym. 

7. Odbiór przedmiotu umowy/części przedmiotu umowy nastąpi na podstawie protokołu odbioru 
sporządzonego i podpisanego przez Zamawiającego bez zastrzeżeń w formie pisemnej. 

 

§ 4. 

1. Termin realizacji całości przedmiotu umowy - do dnia 30 grudnia 2024 r. 

2. Wykonawca zostanie poinformowany o dacie przeprowadzenia warsztatów konsultacyjnych  na minimum 14 
dni przed terminem warsztatów lub w momencie podpisywania umowy. 

 

§ 5. 

1. Za wykonanie zadań i obowiązków objętych przedmiotem umowy Zamawiający zobowiązuje się zapłacić 
Wykonawcy wynagrodzenie ryczałtowe w wysokości ………………złotych brutto 
(słownie:…………………………………….), w tym VAT: ………………………..zł wg stawki 23%. 

2. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, obejmuje wszelkie koszty konieczne do należytego wykonania 
przedmiotu umowy zgodnie z warunkami umowy, w szczególności wynagrodzenie uczestników za udział w 
warsztatach, wydatki za materiały użyte do wykonania usług oraz wynagrodzenie z tytułu przeniesienia praw 
autorskich do utworów, które powstaną w wyniku realizacji umowy, w tym do baz danych, jak również z tytułu 
przeniesienia własności nośników, na których te utwory zostały utrwalone oraz własności wszelkich materiałów 
przekazywanych Zamawiającemu w wykonaniu zobowiązań Wykonawcy wynikających z umowy i uwzględnia 
wszystkie niezbędne czynności związane z wykonaniem przedmiotu umowy. 

3. Zamawiający przewiduje następujące płatności częściowe z tytułu realizacji przedmiotu umowy: 

1) po realizacji każdego z dwóch interaktywnych warsztatów (ale przed przekazaniem raportu 
z warsztatów): 25% całkowitego wynagrodzenia wykonawcy, o którym mowa w ust. 1 dla każdego 
warsztatu; 

2) po realizacji całości usługi, w tym przekazaniu wszystkich wymaganych raportów z warsztatów: 
50% całkowitego wynagrodzenia wykonawcy, o którym mowa w ust. 1.  

4. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 należne Wykonawcy płatne będzie na podstawie prawidłowo 
wystawionych faktur doręczonych Instytutowi po dokonaniu przez Zamawiającego odbioru przedmiotu umowy 
lub jego części bez zastrzeżeń, przelewem na konto bankowe Wykonawcy wskazane na fakturze, w terminie 14 
dni od daty otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury. 

5. Wszelkie rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą odbywać się będą w walucie PLN. 

6. Za datę dokonania zapłaty uważa się dzień obciążenia rachunku Zamawiającego kwotą wynikającą z faktury 
wystawionej przez Wykonawcę.  

7. Za opóźnienie w terminach płatności Wykonawca ma prawo naliczyć Zamawiającemu odsetki za zwłokę w 
wysokości ustawowej. 

8. W przypadku powstania po stronie Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od 
towarów i usług, Wykonawcy przysługiwać będzie jedynie wartość netto usługi, w zakresie której na 
Zamawiającym ciążyć będzie obowiązek podatkowy. 
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9. Numer rachunku wskazany przez Wykonawcę na fakturze powinien być zgodny z numerem wskazanym w 
Wykazie podatników VAT (zwanym dalej „białą listą podatników VAT”), chyba że zgodnie z przepisami prawa 
rachunek Wykonawcy nie podlega wpisowi w ww. wykazie. 

10. Zamawiającemu przysługuje prawo do weryfikacji czy numer rachunku podany przez Wykonawcę znajduje się 
na białej liście podatników VAT. W przypadku braku numeru rachunku na ww. liście lub jego niezgodności z 
rachunkiem wskazanym na białej liście, Zamawiającemu przysługuje prawo do wstrzymania płatności do czasu 
wyjaśnienia sprawy. 

11. Zamawiającemu przysługuje prawo żądania zmiany numeru rachunku wskazanego na fakturze na rachunek 
zgodny z rachunkiem uwidocznionym na białej liście podatników VAT. Zamawiający uprawniony jest do 
wstrzymania płatności do czasu zmiany przez Wykonawcę numeru rachunku na fakturze na zgodny z numerem 
wskazanym na białej liście podatników VAT. 

12. Zamawiający może dokonać płatności za przedmiot umowy, stosując mechanizm podzielonej płatności, o 
którym mowa w rozdziale 1a Działu XI ustawy o podatku od towarów i usług. 

13. Wykonawca oświadcza, że jest/ nie jest*  zarejestrowany jako czynny podatnik podatku VAT. 

*Powyższe oświadczenie Wykonawca składa na dzień podpisania umowy. W związku z powyższym wskazana 
w ust. 1 kwota wynagrodzenia brutto jest dla Wykonawcy w takiej sytuacji jednocześnie kwotą netto, a 
Wykonawca jest zobowiązany do wystawienia faktury bez stawki podatku VAT i wskazania podstawy 
zwolnienia. W przypadku wpisania Wykonawcy do rejestru podatników VAT czynnych w okresie do dnia 
zakończenia realizacji niniejszej umowy, Wykonawca zobowiązuje się niezwłocznie zawiadomić o tym fakcie 
Zamawiającego, pod rygorem odpowiedzialności za szkody powstałe w wyniku zaniedbania tego obowiązku. Z 
zastrzeżeniem zdania wcześniejszego, Wykonawca zobowiązany jest w takiej sytuacji do wystawienia faktury 
ze stawką VAT właściwą dla świadczonych usług.  

 

§ 6. 

1. Osobami upoważnionymi do kontaktu w sprawach związanych z realizacją i odbiorem przedmiotu umowy są: 

1) ze strony Zamawiającego - ……………….tel +48 ……………………..e-mail ................................... 

2) ze strony Wykonawcy – ……………………….tel .+48 ……………………..e-mail ................................. 

2. Zmiana osób, o których mowa w ust. 1, następuje poprzez powiadomienie drugiej Strony w formie 
elektronicznej i nie wymaga zawarcia aneksu do umowy. 
 

§ 7. 

1. Wykonawca oświadcza, że wykona przedmiot umowy zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa, oraz bez 
naruszania praw osób trzecich, a w szczególności nie naruszając dóbr osobistych, majątkowych i osobistych 
praw autorskich, bądź innych praw własności intelektualnej, a także danych osobowych osób trzecich. 

2. Wykonawca niniejszym przenosi na Zamawiającego, w ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 5 ust. 1 
umowy, całość autorskich praw majątkowych i praw pokrewnych, łącznie z wyłącznym prawem do 
wykonywania oraz udzielania zezwoleń na wykonywanie zależnego prawa autorskiego, do nieograniczonego 
w czasie, w kraju i za granicą korzystania i rozporządzania wszelkimi utworami jakie powstaną i przekazane 
zostaną Zamawiającemu w wyniku należytego wykonania zobowiązań Wykonawcy wynikających z niniejszej 
umowy (w szczególności raporty z warsztatów, transkrypcje z warsztatów, lista (baza danych) uczestników 
warsztatów).  

3. Przeniesienie praw autorskich do utworów, o których mowa w ust. 2, obejmuje pola eksploatacji wskazane w 
art. 50 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych, jak również pola eksploatacji 
określone przez Zamawiającego, tj. w szczególności:  
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1) trwałe lub czasowe utrwalanie lub zwielokrotnianie w całości lub w części, jakimikolwiek środkami i w 
jakiejkolwiek formie, niezależnie od formatu, systemu lub standardu, w tym technika drukarską, techniką 
zapisu magnetycznego, techniką cyfrową lub poprzez wprowadzanie do pamięci komputera oraz trwałe 
lub czasowe utrwalanie lub zwielokrotnianie takich zapisów, włączając w to sporządzanie ich kopii oraz 
dowolne korzystanie i rozporządzanie tymi kopiami,  

2) wprowadzanie do obrotu, użyczanie lub najem oryginału albo egzemplarzy,  

3) rozpowszechnianie utworu w sposób inny niż określony w pkt 2 - publiczne wykonanie, wystawienie, 
wyświetlenie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie, a także publiczne udostępnianie utworów w 
taki sposób, aby każdy mógł mieć do nich dostęp w miejscu i czasie przez siebie wybranym, w 
szczególności elektroniczne udostępnianie na żądanie,  

4) tworzenie nowych wersji i adaptacji (tłumaczenie, przystosowanie, zmianę układu lub jakiekolwiek inne 
zmiany),  

5) wykorzystania do druku w prasie, w publikacjach (w szczególności naukowych), 

6) rozpowszechnianie w sieci Internet oraz w sieciach zamkniętych, w tym także poprzez sieci kablowe i 
platformy cyfrowe,  

7) nadawanie za pomocą fonii lub wizji, w sposób bezprzewodowy (drogą naziemną i satelitarną) lub w 
sposób przewodowy, w dowolnym systemie i standardzie, w tym także poprzez sieci kablowe i platformy 
cyfrowe, 

8) wprowadzanie i zapisywanie w pamięci komputera wraz z prawem do wykonywania modyfikacji, 

9) zezwolenie na tworzenie opracowań, przeróbek, adaptacji utworów oraz rozporządzanie i korzystanie z 
takich opracowań na wszystkich polach eksploatacji określonych w niniejszej umowie,  

10) wykorzystanie dla potrzeb realizacji działań i zadań związanych z realizacją Projektu BalticSea2Land,  

11) wykorzystanie utworów w działalności Zamawiającego, w tym do realizacji projektów, w szczególności 
w celach badawczych, dydaktycznych, naukowych, informacyjnych, marketingowych, promocji, reklamy, 
sponsoringu, a także do oznaczania lub identyfikacji produktów i usług lub w innych celach związanych 
z działalnością Zamawiającego, bez jakichkolwiek ograniczeń, w ramach wszystkich ich funkcjonalności, 
w dowolny sposób, w dowolnej formie, w dowolnym miejscu i w czasie, przez nieograniczoną liczbę 
użytkowników i osób (również spoza organizacji Zamawiającego). 

4. Przeniesienie autorskich praw majątkowych następuje z chwilą podpisania przez Zamawiającego bez 
zastrzeżeń protokołu odbioru odpowiedniej części umowy. Zamawiający nabywa również własność nośników, 
na których utwory zostały utrwalone.  

5. Wykonawca oświadcza, że wykonane i przekazane Zamawiającemu utwory są wolne od wad prawnych, a także, 
iż służą mu wyłączne majątkowe prawa autorskie do tych utworów w zakresie koniecznym do przeniesienia 
tych praw na Zamawiającego oraz, że prawa te nie są w żaden sposób ograniczone. Nadto Wykonawca 
oświadcza, że rozporządzenie utworami nie narusza żadnych praw własności intelektualnej, w szczególności 
praw autorskich osób trzecich. Wykonawca zwalnia niniejszym Zamawiającego z wszelkich roszczeń osób 
trzecich związanych z prawami autorskimi do utworów, a ponadto zobowiązuje się do niezwłocznego 
przystąpienia do wyjaśnienia sprawy oraz wystąpi przeciwko takim roszczeniom na własny koszt i ryzyko. 
Wykonawca zaspokoi wszelkie uzasadnione roszczenia, a w razie ich zasądzenia regresowo od Zamawiającego, 
zwróci Zamawiającemu całość pokrytych roszczeń oraz wszelkie związane z tym wydatki i opłaty, włączając w 
to koszty procesu i obsługi prawnej. 

6. Wykonawca zobowiązuje się, że nie będzie wykonywać przysługujących mu autorskich praw osobistych w 
sposób ograniczający Zamawiającego w wykonywaniu praw do utworów, w złej wierze albo niezgodnie z 
interesem Zamawiającego. W szczególności Wykonawca upoważnia Zamawiającego do decydowania o 
publikacji utworów i decydowania o zachowaniu ich integralności, a także do oznaczania autorstwa. Nadto 
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Zamawiający jest wyłącznie uprawniony do decydowania o sposobie i warunkach korzystania z utworów i 
udostępniania ich osobom trzecim. 

7. Przeniesienie praw oraz udzielenie zgód i upoważnień, o których mowa w niniejszym paragrafie, nie jest 
ograniczone czasowo lub terytorialnie, jest nieodwołalne oraz następuje w ramach zapłaty wynagrodzenia, o 
którym mowa w § 5 ust.1 umowy. 

 

§ 8. 

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne w następującej wysokości: 

1) 0,5 % wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 5 ust. 1 umowy - za każdy dzień opóźnienia w 
stosunku do ostatecznego terminu realizacji przedmiotu umowy, o którym mowa w § 4 ust. 1 niniejszej 
umowy, 

2) 0,3 % wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 5 ust. 1 umowy - za każdy dzień opóźnienia w 
stosunku do terminu przekazania listy uczestników wskazanego w § 2 ust. 2 pkt 5 umowy lub 
przekazania raportów z warsztatów wskazanego w § 2 ust. 2 pkt 6 umowy, 

3) 0,2% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 5 ust. 1 umowy - za każdy dzień opóźnienia w 
usunięciu wad w stosunku do terminu wskazanego w § 3 ust. 6 umowy lub uzgodnionym z 
Zamawiającym, 

4) 20% wynagrodzenia brutto określonego w § 5 ust. 1  umowy – z tytułu niewykonania lub nienależytego 
wykonania niniejszej umowy przez Wykonawcę, 

5) 20 % wynagrodzenia brutto określonego w § 5 ust. 1 niniejszej umowy - za odstąpienie od niniejszej 
umowy przez którąkolwiek ze Stron z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy.  

2. Maksymalna suma kar umownych, jaką Zamawiający może naliczyć Wykonawcy wynosi 20% wynagrodzenia 
brutto, o którym mowa w § 5 ust. 1 umowy. 

3. Zapłata kar umownych, o których mowa w ust. 1 pkt 1-3  niniejszego paragrafu nie zwalnia Wykonawcy z 
wykonania przedmiotu umowy, ani nie pozbawia Zamawiającego możliwości rozwiązania umowy, na zasadach 
określonych w § 9 umowy. 

4. Wskazane powyżej kary umowne  powinny zostać zapłacone w terminie 14 dni od dnia przedstawienia 
wezwania do ich zapłaty przez Zamawiającego na rachunek bankowy Instytutu. 

5. Zamawiający zastrzega możliwość potrącenia kar umownych z przysługującej Wykonawcy należności na 
podstawie noty księgowej wystawionej przez Zamawiającego, na co Wykonawca podpisując umowę wyraża 
zgodę. 

6. Zamawiający zastrzega możliwość dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania przewyższającego wysokość 
wskazanych powyżej kar na zasadach ogólnych kodeksu cywilnego. Przewidziane w tym paragrafie kary 
umowne nie wyłączają możliwości dochodzenia przez Zamawiającego odszkodowania przewyższającego 
wysokość kar umownych na zasadach ogólnych, do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody. 

7. Naprawienie szkód, o których mowa w ust. 6, obejmuje wyłącznie rzeczywiste straty Zamawiającego lub osób 
trzecich. 

§ 9. 

1. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od niniejszej umowy, w tym także prawo do częściowego 
odstąpienia od niniejszej umowy, jeżeli Wykonawca nie wykonuje lub nienależycie wykonuje swoje 
zobowiązania umowne. Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od dnia powzięcia 
wiadomości o powyższych okolicznościach.  
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2. W szczególności Zamawiający ma prawo odstąpić od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy w 
przypadkach: 

1) opóźnienia w przekazaniu listy uczestników przekraczającego 4 dni w stosunku do terminu, o którym mowa 
w § 2 ust. 4 pkt 5 umowy,  

2) opóźnienia w przekazaniu raportów z warsztatów interaktywnych  przekraczającego 7 dni w stosunku do 
terminu określonego w § 2 ust. 4 pkt 6 umowy  

3) niewywiązania się przez Wykonawcę z obowiązku usunięcia zgłoszonych przez Zamawiającego wad w 
terminie, o którym mowa w § 3 ust. 6 niniejszej umowy, w przypadku przekroczenia tego terminu o 5 dni. 

3. W przypadku, o którym mowa w ust. 2 pkt 3 niniejszego paragrafu, Zamawiający, niezależnie od prawa 
odstąpienia od umowy, jest uprawniony powierzyć usunięcie wad przedmiotu umowy innemu wykonawcy, a 
kosztami wykonania zastępczego obciążyć Wykonawcę. 

4. W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie 
publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia niniejszej umowy, Zamawiający może 
odstąpić od umowy w terminie 10 dni od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach.  

5. W przypadku odstąpienia przez Zamawiającego od umowy w sytuacjach, o których mowa w ust. 1, 2 i 4  Strony 
dokonają rozliczenia prawidłowo wykonanych usług do dnia odstąpienia od umowy w oparciu o odpowiednie 
stosowanie postanowień umowy, w szczególności w zakresie procedur odbioru, podstaw wystawiania faktur, 
terminów płatności. Strony sporządzą protokół, który będzie stwierdzał stan realizacji przedmiotu umowy do 
dnia odstąpienia od umowy. 

6. Wysokość wynagrodzenia należna Wykonawcy zostanie ustalona proporcjonalnie na podstawie stwierdzonego 
protokołem zakresu należycie wykonanego przedmiotu umowy zaakceptowanego przez Zamawiającego bez 
zastrzeżeń. 

7. Wyżej wymienione postanowienia umowy nie zwalniają Wykonawcy od zapłaty kar umownych określonych w 
§ 8 niniejszej umowy. 

8. Odstąpienie od umowy powinno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności i zawierać uzasadnienie. 

 

§ 10. 

1. Wykonawca zobowiązuje się przy wykonywaniu umowy, a w szczególności przy pozyskiwaniu danych 
osobowych uczestników warsztatów konsultacyjnych: 

1) przetwarzać dane osobowe zgodnie z przepisami Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) RODO oraz innymi przepisami 
prawa powszechnie obowiązującego; 

2) wykonywać obowiązki informacyjne, zgodnie z art. 13 i 14 RODO, 
3) zapewnić odpowiednie środki techniczne i organizacyjne, adekwatne do rodzaju danych osobowych 

przetwarzanych oraz ryzyka naruszenia praw osób, których te dane dotyczą, 
4) zawrzeć odpowiednie umowy, jeżeli zajdzie taka potrzeba, przy realizacji obowiązków ciążących na 

Stronach jako współadministratorach danych osobowych przetwarzanych w związku z realizacją 
niniejszej umowy. 

2. Wykonawca zobowiązuje się, że przed uzyskaniem zgody uczestników na przetwarzanie ich danych osobowych 
w związku z ich uczestnictwem w warsztatach interaktywnych, zrekrutowani uczestnicy w ramach grup, o 
których mowa w § 2 ust. 2 pkt 2 i 3 umowy, zostaną poinformowani, że: 



18 
 

1) rekrutacja jest wykonywana w ramach realizacji niniejszej umowy na rzecz Instytutu Oceanologii 
Polskiej Akademii Nauk oraz że zebrane podczas niej dane i informacje będą przekazane Instytutowi 
Oceanologii Polskiej Akademii Nauk wraz z danymi osobowymi uczestników warsztatów w celu 
umożliwienia przeprowadzenia warsztatów.  

2) wyrażenie zgody na udział w warsztatach, jest tożsame z wyrażeniem zgody na nagrywanie 
warsztatów, przekazanie nagrań Wykonawcy w celu sporządzenia raportu z warsztatów, oraz na 
kontakt telefoniczny i za pośrednictwem poczty elektronicznej,  

3) warsztaty będą przeprowadzane przez przedstawicieli Zamawiającego,  

4) uzyskane podczas warsztatów dane oraz inne informacje będą wykorzystywane, z zastrzeżeniem pkt 5 
niniejszego ustępu, do przygotowania raportów oraz publikacji naukowych; wyrażenie zgody na udział  
warsztatach jest tożsame z wyrażeniem zgody na wykorzystanie danych oraz innych informacji do 
wyżej wymienionych celów;  

5) informacje w publikacjach i raportach będą przedstawiane tylko w formie zagregowanej, bez 
ujawniania danych osobowych uczestników; 

6) dane osobowe  uczestników warsztatów będą przechowywane i przetwarzane przez Instytut 
Oceanologii Polskiej Akademii Nauk w celu przeprowadzenia warsztatów oraz ponownego kontaktu, 
jeśli uczestnik wyrazi zgodę na taki kontakt; 

7) w publikacjach i raportach Instytutu Oceanologii Polskiej Akademii Nauk wykorzystywane mogą być 
pojedyncze wypowiedzi, bez podawania danych osobowych, ale z podaniem ogólnej grupy tematycznej 
lub zawodowej, do której uczestnik należał w chwili udziału w wywiadzie lub warsztacie 
konsultacyjnym. 

3. Wykonawca zobowiązany jest zachować w tajemnicy przez okres trwania umowy oraz po jej zakończeniu 
wszelkie informacje, które uzyskał od Zamawiającego w trakcie wykonywania umowy i które zostaną 
zastrzeżone przez Zamawiającego jako poufne.  

 

§ 11. 

1. Instytut Oceanologii Polskiej Akademii Nauk jest administratorem danych osobowych osób fizycznych, 
udostępnionych przez Wykonawcę w związku z zawarciem niniejszej umowy. Dane kontaktowe 
administratora: ul. Powstańców Warszawy 55, 81-712 Sopot, (+48 58) 73 11 600, fax: (+48 58) 551 21 30; e-
mail: office@iopan.pl; dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych: e-mail: iodo@iopan.pl.  

2. Dane osobowe są przetwarzane przez Zamawiającego w celu wykonania niniejszej umowy, w celu realizacji 
obowiązków wynikających z przepisów prawa lub interesów administratora wiążących się z zawartą umową. 
Podstawą prawną przetwarzania danych osobowych przez administratora danych jest art. 6 ust. 1 lit. b RODO 
(wykonanie umowy), art. 6 ust. 1 lit. c RODO (realizacja obowiązków prawnych ciążących na administratorze) 
oraz art. 6 ust. 1 lit. f RODO (dochodzenie roszczeń lub obrona przed roszczeniami).  

3. Odbiorcami danych osobowych będą wyłącznie osoby lub podmioty uprawnione do uzyskiwania i 
przetwarzania danych osobowych na podstawie przepisów prawa.  

4. Dane osobowe będą przechowywane przez administratora danych przez okres realizacji celów przetwarzania.  

5. Osoba, której dane osobowe są przetwarzane, posiada prawo dostępu do treści swoich danych osobowych oraz 
prawo do sprostowania lub ograniczenia przetwarzania danych, a także, w przypadku, gdy jest to dopuszczalne 
na podstawie przepisów RODO, prawo do usunięcia danych osobowych, prawo do przenoszenia danych oraz 
prawo do wyrażenia sprzeciwu. Osoba, której dane osobowe są przetwarzane ma prawo wniesienia skargi do 
organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, jeżeli uzna, iż przetwarzanie jej danych 
osobowych narusza przepisy.  
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6. W zakresie danych, których obowiązek podania wynika z przepisów prawa oraz zawartej umowy, podanie 
danych osobowych jest wymogiem ustawowym i warunkiem zawarcia oraz realizacji umowy; w pozostałym 
zakresie podanie danych wymaganych przez administratora jest dobrowolne, jednakże może mieć wpływ na 
realizację praw i obowiązków związanych z wykonaniem umowy.  

7. W odniesieniu do przetwarzanych danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany. Dane nie są przekazywane poza obszar UE/EOG. 

 

§ 12. 

1. Strony oświadczają, że wypełniły lub przy pierwszej możliwości wypełnią obowiązki informacyjne 
przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec osób fizycznych, od których dane osobowe pozyskały w 
związku z zawarciem i realizacją niniejszej umowy, w szczególności poinformują te osoby, że ich dane 
zostaną udostępnione drugiej stronie umowy i zapoznają/ły je z klauzulą informacyjną przekazaną przez tę 
stronę. Strony oświadczają dodatkowo, iż każdorazowo przekazując drugiej stronie dane osób fizycznych, 
będą wypełniały obowiązek, o którym mowa w zdaniu pierwszym. 

2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego. 

3. Zmiany i uzupełnienia dotyczące niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności, z 
zastrzeżeniem tych zmian, dla których przewidziano w umowie formę elektroniczną (poczta elektroniczna). 

4. Wszelkie spory wynikające z niniejszej umowy będą rozstrzygane przed sądem powszechnym właściwym dla 
siedziby Zamawiającego. 

5. Bez pisemnej zgody Zamawiającego Wykonawca nie może dokonać cesji wierzytelności wynikających z 
niniejszej umowy na osobę trzecią 

6. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla Zamawiającego i Wykonawcy./ 
Umowę sporządzono w formie elektronicznej opatrzonej przez strony kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym. (niepotrzebne skreślić) 

 

 

 

 

 

.......................................                                                                         ................................. 

Zamawiający                                                                                  Wykonawca 
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