PAN

I‘r INSTYTUT OCEANOLOGII
POLSKIE] AKADEMII NAUK W SOPOCIE

WA R EXCELLENCE IN RESEARCH

Referent / Mlodszy Specjalista / Specjalista ds. projektow
Miejsce pracy: Sopot

Instytut Oceanologii jest instytutem naukowym Polskiej Akademii Nauk zajmujacym sie
szerokim spektrum fizyki, chemii, biologii i ekologii morza (www.iopan.pl).

W zwiazku z rozwojem Dziatu Organizacji Badan i realizacjg coraz wiekszej liczby
réznorodnych projektéw naukowych ze $srodkéw publicznych, obecnie poszukujemy
referenta / mtodszego specjalisty / specjalisty ds. projektéw. Osoba zatrudniona na tym
stanowisku odpowiedzialna bedzie za obstuge administracyjng oraz rozliczanie
projektéw realizowanych w 10 PAN.

Zakres obowiazkow:

1. Wsparcie osob, sktadajacych wnioski projektowe, w zakresie zagadnien finansowych
i administracyjnych.

2. Nadzor nad poprawng realizacja i dokumentowaniem dzialan realizowanych
w projektach.

3. Monitorowanie i sprawozdawczo$¢ przebiegu rzeczowego i finansowego projektow.

4. Wspoétpraca z kierownikami projektéw naukowych w zakresie ich realizacji
i rozliczania.

5. Planowanie i organizowanie dziatan w projektach, zgodnie z obowigzujacymi wytycznymi
i przepisami prawa krajowego i unijnego.

6. Biezaca analiza dokumentacji i wytycznych dla poszczegdélnych konkursow
i programéw.

Wymagania:

1. Wyksztatcenie wyzsze (specjalizacja: administracja, ekonomia, rachunkowo$¢).

2. Doswiadczenie w administracji i rozliczaniu projektéw finansowanych ze Srodkow
krajowych i zagranicznych.

3. Dobra znajomos¢ programéw MS Word i MS Excel.

4. Dobraznajomos¢ j. angielskiego w mowie i piSmie.

5. Kreatywno$¢, samodzielno$é, wiasna inicjatywa, che¢ nauki i podnoszenia kwalifikacji.

6. Umiejetno$c¢ pracy w zespole, pracy pod presja czasu oraz dobra organizacja pracy.

7. Wysoka kultura osobista.

8. Orientacja na osiagniecie zatozonych wynikdéw.

Oferujemy:

1. Zatrudnienie w ramach umowy o prace.

2. Korzystanie z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

3. Wszelkie narzedzia i wsparcie niezbedne do wykonywania swoich obowigzkow.



OFERTY zainteresowanych os6b zawierajace list motywacyjny wraz z CV, a takze ponizsze
oswiadczenie dot. przetwarzania danych osobowych, prosimy przesta¢ na adres:
office@iopan.pl do dnia 10 listopada 2024 r.

Oswiadczenie dot. przetwarzania danych osobowych:

Oswiadczam, Ze zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a ogélnego rozporzqdzenia o ochronie danych osobowych
(RODO) wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Instytut Oceanologii
Polskiej Akademii Nauk dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji na stanowisko
Specjalisty ds. projektéw

Jednoczesnie oswiadczam, ze zapoznatam/em sie z informacjami o przetwarzaniu danych
osobowych przekazanymi przez Instytut zgodnie z art. 13 RODO.

(miejscowos¢ i data) (podpis osoby sktadajqcej oswiadczenie)

INFORMACJE O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (,0gélne rozporzqdzenie o ochronie danych
osobowych, dalej jako ,,RODO”) Instytut Oceanologii Polskiej Akademii Nauk informuje, iz:

1) jest administratorem pozyskiwanych w procesie rekrutacji Pani/Pana danych osobowych,

2) dane kontaktowe administratora: ul. Powstaricow Warszawy 55, 81-712 Sopot, (+48 58) 73 11 600, fax:
(+48 58) 551 21 30; e-mail: office@iopan.gda.pl,

3) w sprawach zwiqzanych z przetwarzaniem danych nalezy kontaktowal sie na adres: e-mail:
iodo@iopan.pl,

4) Pani/Pana dane osobowe bedq przetwarzane przez administratora w celu realizacji procesu rekrutacji
na stanowisko wskazane w ogtoszeniu o rekrutacji,

5) podstawq prawnq przetwarzania przez administratora Pani/Pana danych osobowych w niniejszej
rekrutacji, jest art. 6 ust. 1 lit. a RODO (przetwarzanie na podstawie zgody osoby, ktérej dane dotyczq)
oraz przepisy ustaw krajowych wskazujqce na potrzebe przetwarzania okreslonych danych osobowych,

6) Pani/Pana dane osobowe bedq przechowywane przez okres realizacji celu okreslonego powyZzej, chyba,
ze obowiqzek prawny cigzqcy na administratorze wymaga dtuzszego okresu przechowywania,

7) odbiorcami danych osobowych bedq wytqcznie osoby lub podmioty uprawnione do uzyskiwania danych
osobowych na podstawie przepiséw prawa m.in. upowaznieni pracownicy administratora, w tym
cztonkowie komisji rekrutacyjnej, instytucja finansujqgca w zakresie w jakim finansuje/dofinansowuje
wynagrodzenie, instytucje lub podmioty kontrolujqce,

8) posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz prawo do sprostowania lub
ograniczenia przetwarzania danych, a, takzZe prawo do usuniecia danych osobowych oraz prawo do
przenoszenia danych w przypadku, gdy jest to mozliwe na podstawie przepiséw RODO,

9) w zakresie danych przetwarzanych na podstawie zgody przystuguje Pani/Panu prawo do cofniecia
zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na
podstawie zgody przed jej cofnieciem,

10) ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, jeZeli uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy
RODO,

11) podanie danych wymaganych przez administratora jest dobrowolne, jednakze warunkuje udziat w
procesie rekrutacyjnym,

12) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedq podejmowane w sposéb
zautomatyzowany.
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